
CO|NACOBAHO:
PyKosolureJrb

Vpanrcxoro TV Q O Poccuz
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1.1. Hacroqqee [oJrox{eHr4e pa:pa6oraHo B coorBercrBvrtr e'.

(De4epanrHbrM 3aKouou P@ or 29.12.2012 N 273-A3 <06 o6pa:oBaHr4r4 B

Poccnfi cxo ft @e4ep a\tru>> ;

Yra:ovt llpe:a4eHra Poccuficxofi @e4epaqrar4 or 05.05.1992 N431 (O
Mepax no coqr4€LTruofi noAAep)KKe MHoroAerHbrx celrefi>;

Yr<a^:on llpesra4enra Pocczficr<ofi (De4epaqrar{ or 02.10.1992 J\lb 1157 <<O

AononHureJrbHbrx Mepilx rocyAapcrneusoft noAAepxKr4 HH BaJr r4Ao B) ;

flpura:ou MurHtacrepcrBa o6pa:onaHtfl, u HayKr4 Poccnffcxoft @e4epawrr4

or 30.08.2013 J\|o 1014 (06 yrBepxAeHru rropf,AKa opraHr43arlr4r4 u

ocyqecrBJreHur o6pa:onarerusoft AetrenbHocrx no ocHoBHbrM

o6u1eo6p€BoBareJrbHbrM nporpaMMaM - o6pasoBareJrbHbrM rrporpaMMaM

AoruKoJr bH o ro o6pa:on'a Hwfl>> ;

llpvxa^:onr MusucrepcrBa o6pasoeatr4fl. v HayKr4 Poccr,rficxofi @e4eparJvrpr

or 17.10.2013 }lb 1255 <<De4epamnrrfi rocyAapcrnesurrfi o6pasonarerlHufi
craHAapr AorxKonbHoro o6pa:oea HVfl>> ;

llprar<a:ou MuuucrepcrBa o6pa:onaHr4fl, 14 HayKr4 Poccraficxofi @e4epa\vv

or 08.04.2014 J\b 29:i dlopa4orc npraeua Ha o6yveune ro o6pa:onareJrbHbrM

npofpaMMaM AorxKoJrb Horo o6pa:oeaHufl>> ;

llacruovr MuHz:crepcrBa o6pa:onaHnr, vr HayKH Poccaficxofi @e4epaunr4 or
08.08.2013 Ns 08-10(t3 (O peKoMeHAar\Lrflx no nopqAKy KoMrrJreKroBatr4n

.{ o rxKorr brilrx o 6p a: o B iare JI b H bIX yqp e x geuui,t>> ;

VcraeoN{ @egepa.,rrHoro rocyAapcrBeHHoro 6roANerHoro AoruKoJrbHoro

o6pasoeareJrbHoro yrrpexAeH ur (Earce AOy).
1.2. Hacrosulee lloroxeHl4e perJlaMeHrlrpyer:

yTBEPXAAIO:

3aee4yrcrqar (D|B{OY J\lb 568

Pacrpenraua O.B.

focyAapcrBeHHoro 6rclANerHoro AotxKoJibHofo o6pa:onareJibHoro

ro,qBeAoMcrBeHHoro @AHO Pocctzr.t (4anee Kouaccus AOV);
2) llopx4or ouep€4uocru nonyr{eHu.f, Mecra B AOy

AOiUKOnbHOfO BO3paCT'a, HyXAaIOUII4XC' B npeAOCTaBJIeHIIK ycnyfl4

o6pazovauut;
3) llopxaoK perucrpa\vtur Aereft AotuKonbHoro Bo3pacra, HyxAaloull{xct B

[p eAocraBJr eHr,rr4 ycny rH AoIxKoJIbHoro o 6p a:o naHas B AOV ;

1) fexreJrbHoclb Konr.rccun no KoMrrJreKToBaHp{ro rpyn[ Se4epanrHoro
yqpexAeHr.rr,

n[rfl Aerefr

AOTXKOnbHOfO
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4) Порядок комплектования групп ДОУ, реализующих основную 

общеобразовательную программу дошкольного образования для детей в возрасте до 

7 лет; 

5) Процедуру комплектования групп ДОУ на начало учебного года; 

6) Порядок комплектования групп ДОУ в течение календарного года; 

7) Процедуру зачисления ребѐнка в ДОУ. 

1.1. Количество групп в ДОУ определяется с учѐтом условий, необходимых 

для осуществления образовательного процесса в соответствии с санитарно-

гигиеническими нормами, контрольными нормативами, установленными 

Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации от 15.05.2013 № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-

эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима 

работы дошкольных образовательных организаций». 

 

II. Очерѐдность получения места в ДОУ для детей дошкольного возраста, 

нуждающихся в предоставлении услуги дошкольного образования 

2.1. Комплектование очерѐдности на получение места в ДОУ для детей 

дошкольного возраста осуществляет Комиссия Уральского ТУ ФАНО России, 

утверждѐнная руководителем Уральского ТУ ФАНО России. 

2.2. Право первой очереди на получение места в ДОУ имеют: 

- одинокие родители (законные представители), работающие в учреждениях, 

подведомственных ФАНО России и расположенных в регионе деятельности 

Уральского ТУ ФАНО России, в городе Екатеринбурге (городе Сыктывкаре), а также 

Уральском отделении РАН и Уральском ТУ ФАНО России; 

- родители (законные представители), имеющие 3-х и более детей 

(многодетные семьи), работающие в учреждениях, подведомственных ФАНО России 

и расположенных в регионе деятельности Уральского ТУ ФАНО России, в городе 

Екатеринбурге (городе Сыктывкаре), а также Уральском отделении РАН и Уральском 

ТУ ФАНО России; 

- родители (законные представители) детей-инвалидов или родители, 

являющиеся инвалидами I или II группы, работающие в учреждениях, 

подведомственных ФАНО России и расположенных в регионе деятельности 

Уральского ТУ ФАНО России, в городе Екатеринбурге (городе Сыктывкаре), а также 

Уральском отделении РАН и Уральском ТУ ФАНО России; 

- родители (законные представители), являющиеся работниками ДОУ (за 

исключением работающих по совместительству). 

Внутри одной льготной категории (право на первоочередную постановку в 

очередь на получение места в ДОУ и первоочередное зачисление ребѐнка в ДОУ) 

заявления выстраиваются по дате и времени подачи заявления. 

При постановке на очередь присваивается категория «Служебная 1». 



2 
 

2.3. Право второй очереди на получение места в ДОУ имеют работники ДОУ, 

являющиеся бабушками и дедушками детей дошкольного возраста, и работники, 

работающие в ДОУ по совместительству. 

При постановке на очередь присваивается категория «Служебная 2». 

2.4. Право третьей очереди на получение места в ДОУ имеют работники, 

являющиеся родителями (законными представителями) детей дошкольного возраста, 

работающие в учреждениях, подведомственных ФАНО России и расположенных в 

регионе деятельности Уральского ТУ ФАНО России, в городе Екатеринбурге (городе 

Сыктывкаре), а также Уральском отделении РАН и Уральском ТУ ФАНО России. 

При постановке на очередь присваивается категория «Ведомственная 1». 

2.5. Право четвѐртой очереди на получение места в ДОУ имеют работники, 

являющиеся бабушками и дедушками детей дошкольного возраста, работающие в 

учреждениях, подведомственных ФАНО России и расположенных в регионе 

деятельности Уральского ТУ ФАНО России, в городе Екатеринбурге (городе 

Сыктывкаре), а также Уральском отделении РАН и Уральском ТУ ФАНО России. 

При постановке на очередь присваивается категория «Ведомственная 2». 

2.6. Право пятой очереди на получение места в ДОУ имеют иные граждане, 

нуждающиеся в дошкольной образовательной услуге, но не состоящие в трудовых 

отношениях с учреждениями, подведомственными ФАНО России и расположенными 

в регионе деятельности Уральского ТУ ФАНО России, в городе Екатеринбурге (городе 

Сыктывкаре), а также Уральским отделением РАН и Уральским ТУ ФАНО России. 

2.7. Очередь на получение места в ДОУ формируется по дате и времени 

подачи заявления. 

 

III. Порядок регистрации детей дошкольного возраста, нуждающихся в 

предоставлении услуги дошкольного образования в ДОУ 

3.1. Регистрацию детей дошкольного возраста, нуждающихся в получении 

места в ДОУ, осуществляет Комиссия Уральского ТУ ФАНО России. 

3.2. Списки детей дошкольного возраста, нуждающихся в получении места в 

ДОУ, формируются по возрастному принципу в соответствии с датой и временем 

подачи заявления и правом очереди. 

3.3. Регистрация детей дошкольного возраста, нуждающихся в получении 

места в ДОУ на начало учебного года, заканчивается 30 апреля текущего года. 

3.4. Регистрация детей дошкольного возраста, нуждающихся в получении 

места в ДОУ, перечисленных в п.п. 2.2-2.5, в Журнале регистрации очерѐдности 

детей (далее Журнал) осуществляется при наличии оригиналов документов: 

- паспорт; 

- заявление родителей (законных представителей); 

- справка с места работы, выданная не ранее 10 рабочих дней до момента 

предоставления; 
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- документ, подтверждающий родство заявителя (законного представителя) и 

ребѐнка; 

- свидетельство о рождении ребѐнка. 

3.5. Родители (законные представители) получают Уведомление о 

регистрации. 

3.6. Предварительная регистрация по телефону или электронной почте 

возможна с последующим предоставлением необходимых документов в течение 10 

рабочих дней. При отсутствии пакета документов в указанный срок 

предварительная регистрация аннулируется. 

3.7. Регистрация детей дошкольного возраста, нуждающихся в получении 

места в ДОУ, иных граждан, не являющихся сотрудниками учреждений, 

подведомственных ФАНО России и расположенных в регионе деятельности 

Уральского ТУ ФАНО России, в городе Екатеринбурге (городе Сыктывкаре), а также 

Уральского отделения РАН и Уральского ТУ ФАНО России, осуществляется при 

наличии оригиналов документов: 

- паспорт; 

- заявление родителей (законных представителей); 

- документ, подтверждающий родство заявителя (законного представителя) и 

ребѐнка; 

- свидетельство о рождении ребѐнка. 

3.8. Мониторинг формирования списков детей дошкольного возраста, 

нуждающихся в получении места в ДОУ, производится ежемесячно по состоянию на 

1 число. Результаты мониторинга размещаются на сайте ДОУ. 

3.9. Подтверждение необходимости получения места в ДОУ осуществляется 

родителями (законными представителями) в течение марта месяца текущего года 

любым перечисленным ниже способом: по телефону, электронной почте, личным 

обращением. 

 

IV. Порядок комплектования групп ДОУ, реализующих основную 

общеобразовательную программу дошкольного образования для детей в 

возрасте до 8 лет 

4.1. Комплектование ДОУ осуществляет Комиссия Уральского ТУ ФАНО 

России. 

4.2. Количество групповых помещений определяет Учредитель, в 

соответствии с технической документацией. Всего 10. 

4.3. Проектная наполняемость ДОУ составляет 244 человека. 

4.4. Наполняемость групп ДОУ определяется с учѐтом кадровых, психолого-

педагогических и материально-технических условий, необходимых для реализации 

основной общеобразовательной программы ДОУ, в соответствии с санитарно-

гигиеническими нормами, контрольными нормативами, установленными 

законодательством РФ. 
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4.5. В ДОУ принимаются дети в возрасте до 7 лет. 

4.6. Соотношение возрастных групп определяется и утверждается 

заведующим ДОУ ежегодно, на основании потребности и запросов родителей 

(законных представителей). 

4.7. Соотношение групп общеразвивающей, комбинированной и 

компенсирующей направленности определяется и утверждается заведующим ДОУ 

ежегодно, на основании потребности и запросов родителей (законных 

представителей). 

4.8. Основанием для комплектования групп в ДОУ является наличие 

свободных мест в группе. 

4.9. Комплектование ДОУ осуществляется по следующим направлениям: 

- формирование общеобразовательных групп ясельного возраста (2 -3 года). 

Комплектование групп ясельного возраста осуществляется детьми, которым на 1 

сентября текущего года исполняется 1 год 10 месяцев; 

- формирование общеобразовательных групп дошкольного возраста (3-7 лет); 

- формирование комбинированных и компенсирующих групп дошкольного 

возраста (5-7 лет). 

4.10. Комплектование ДОУ осуществляется следующими способами: 

- приѐм вновь поступающих детей; 

- перевод детей в следующую возрастную группу. 

4.11. Комплектование групп ясельного возраста (2-3 года), комбинированных 

и компенсирующих групп дошкольного возраста (5-7 лет), формируемых на начало 

учебного года, производится в период с 01 по 31 мая текущего года. 

4.12. Дополнительное комплектование всех возрастных групп производится в 

течение текущего года при наличии свободных мест и потребности в дошкольной 

образовательной услуге. 

4.13. Комплектование подгрупп для временного пребывания ребѐнка в ДОУ 

осуществляется заведующим ДОУ самостоятельно при наличии свободных мест в 

группе по заявлению родителей (законных представителей): 

- на период капитального ремонта; 

- на летний оздоровительный период. 

 

V. Процедура комплектования групп ДОУ на начало учебного года 

5.1. Комплектование групп ДОУ на начало учебного года осуществляется в 

период с 1 по 31 мая текущего года. 

5.2. Комплектование групп ДОУ осуществляется Комиссией Уральского ТУ 

ФАНО России. 

5.3. Комплектование групп ДОУ осуществляется на основании документов: 

- журнал; 

- сведения мониторинга формирования списков нуждающихся; 

- сведения о наличии свободных мест в группах на дату комплектования; 
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- пакет документов, определѐнный п.п. 3.4.-3.7. настоящего Положения. 

5.4. Комиссия Уральского ТУ ФАНО России до 20 мая текущего года проводит 

следующую работу: 

- формирует списки детей дошкольного возраста, нуждающихся в 

предоставлении места в ДОУ, на получение направления-путѐвки (далее Путѐвка) в 

ДОУ; 

- согласовывает и утверждает списки в установленном порядке; 

- направляет списки в ДОУ; 

- оформляет и выдаѐт Путѐвки родителям (законным представителям). 

5.5. Готовые списки очерѐдности по предоставлению Путѐвок в ДОУ 

утверждаются Руководителем Уральского ТУ ФАНО России. 

5.6. Выписанная Путѐвка заверяется подписью Руководителя Уральского ТУ 

ФАНО России и печатью Уральского ТУ ФАНО России; 

5.7. Информирование родителей о предоставлении места в ДОУ 

осуществляется Комиссией Уральского ТУ ФАНО России, ДОУ через сайт ДОУ, 

электронную почту учреждений, подведомственных ФАНО России и расположенных 

в регионе деятельности Уральского ТУ ФАНО России, в городе Екатеринбурге (городе 

Сыктывкаре), а также электронную почту Уральского отделения РАН и электронную 

почту Уральского ТУ ФАНО России. 

5.8. Выдача Путѐвок в ДОУ для родителей (законных представителей), 

указанных в п.п. 2.2.-2.5. настоящего Положения, осуществляется Комиссией 

Уральского ТУ ФАНО России с 21 по 31 мая текущего года. 

5.9. Путѐвка, не полученная в установленные сроки, передаѐтся следующему 

по очереди согласно Журналу. 

5.10. Выдача Путѐвок в ДОУ для родителей (законных представителей), 

указанных в п.2.6. настоящего Положения, осуществляется Комиссией Уральского 

ТУ ФАНО России с 20 по 25 августа текущего года. 

5.11. Выданная Путѐвка регистрируется в ДОУ в течение 5 рабочих дней. 

5.12. Путѐвка, незарегистрированная в установленные сроки, считается 

недействительной. 

5.13. Родителям (законным представителям), указанным в п.п. 2.2.-2.5. 

настоящего Положения может быть отказано в предоставлении места в ДОУ только 

в случае отсутствия свободных мест в данной возрастной группе. При этом ребѐнок 

остаѐтся в Списках нуждающихся. Отказ в предоставлении места в ДОУ по иным 

основаниям не допускается. 

5.14. При удовлетворении потребностей родителей, указанных в п.п. 2.2.-2.5. 

настоящего Положения, свободные места в ДОУ предоставляются иным гражданам, 

указанных в п. 2.6. настоящего Положения, на условиях полной компенсации этими 

гражданами расходов по уходу и присмотру за ребѐнком в ДОУ, в соответствии с 

утверждѐнными нормативами. 
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VI. Порядок комплектования групп ДОУ в течение календарного года 

6.1. В течение календарного года приѐм детей в каждую возрастную группу 

осуществляется при наличии потребности и свободных мест в ДОУ. 

6.2. Наличие свободных мест в ДОУ определяется заведующим ДОУ на 1 

число каждого месяца. Заведующий ДОУ передаѐт информацию в Комиссию 

Уральского ТУ ФАНО России для корректировки очерѐдности детей, нуждающихся в 

получении места в ДОУ. 

6.3. Перечень предоставляемых документов и процедура принятия решения 

о предоставлении места в ДОУ осуществляется согласно п. 3.4. настоящего 

Положения. 

6.4. Подготовка и утверждение списков по доукомплектованию групп, 

оформление Путѐвок осуществляется Комиссией Уральского ТУ ФАНО России в 

течение 10 рабочих дней. 

6.5. Комиссия Уральского ТУ ФАНО России выдает Путѐвки родителям 

(законным представителям) в течение 5-ти рабочих дней со дня подписания 

Путѐвок Руководителем Уральского ТУ ФАНО России. 

6.6. Информирование родителей о предоставлении места в ДОУ 

осуществляется Комиссией Уральского ТУ ФАНО России, ДОУ через сайт ДОУ, 

электронную почту учреждений, подведомственных ФАНО России и расположенных 

в регионе деятельности Уральского ТУ ФАНО России, в городе Екатеринбурге (городе 

Сыктывкаре), а также электронную почту Уральского отделения РАН и электронную 

почту Уральского ТУ ФАНО России. 

6.7. Выданная Путѐвка подлежит регистрации в ДОУ в течение 5-ти рабочих 

дней. 

 

VII. Процедура зачисления ребѐнка в ДОУ 

7.1. Зачисление ребѐнка дошкольного возраста в ДОУ осуществляется на 

основании оригиналов документов: 

- заявление на имя заведующего ДОУ; 

- свидетельство о рождении ребѐнка и его копия; 

- паспорт родителя (законного представителя); 

- другие документы, подтверждающие родство (касается лиц, имеющих на 

руках Путѐвку с пометкой «Служебная 2» и «Ведомственная 2»); 

- справка с места работы, выданная не ранее 10 рабочих дней до момента 

предоставления (для подтверждения категории оплаты); 

- медицинская карта установленного образца; 

- медицинский страховой полис ребѐнка и его копия; 

- прививочный сертификат. 

7.2. Приѐм документов для детей, перечисленных в п.п. 2.2.-2.5., 

поступающих в ДОУ с начала учебного года, заканчивается 20 августа текущего 

года. 
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7.3. Приѐм документов для детей, поступающих в ДОУ в течение учебного 

года, а также для детей, перечисленных в п. 2.6., осуществляется в течение 1 

календарного месяца с момента регистрации Путѐвки в ДОУ. 

7.4. Учреждение заключает договор с родителями (законными 

представителями) на возмездное оказание услуг по уходу и присмотру за ребѐнком 

до 10 сентября и/или в течение 5 календарных дней со дня подачи документов. 

7.5. Зачисление ребѐнка в состав воспитанников ДОУ утверждается 

приказом заведующего ДОУ. Приказ готовится на 1 сентября и/или в течение 3 

календарных дней со дня подачи документов. Копия приказа передаѐтся в 

Комиссию Уральского ТУ ФАНО России. 

7.6. Учреждение готовит и оформляет Личное дело ребѐнка. 


